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WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA, ORGANIZACII

| PRZEPROWADZANIA EGZAMINU GIMNAZJALNEGO | MATURALNEGO

W GIMNAZJUM DWUJEZYCZNYM I | LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM

IM. KAROLA MARCINKOWSKIEGO W POZNANIU

Instrukcja zostata sporzadzona na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

>

>

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity DzU z 2015 r. poz. 2156

ze zm.)

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegdétowych warunkéw

i sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego
(DzU z 2016 r., poz. 2233, ze zm.)

Komunikat Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 czerwca 2016r. (aktualizacja z 30 wrzesnia

2016 r.) w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych uprawniajgcych do zwolnienia z (...)

danego zakresu albo poziomu odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu

maturalnego z danego przedmiotu w czesci ustnej lub pisemnej w roku szkolnym 2017/2018 r

Komunikat z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania (...)

egzaminu gimnazjalnego i maturalnego (...) w 2018 r

Komunikat z dnia 1 wrzesnia 2017 r. w sprawie listy systemoéw operacyjnych, programoéow

uzytkowych oraz jezykéw programowania w przypadku egzaminu maturalnego z informatyki

w 2018 roku

Komunikat z dnia 1 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdétowych sposobéw dostosowania

warunkow i form przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i maturalnego w roku szkolnym

2017/2018

Komunikat z dnia 1 wrzes$nia 2017 r. w sprawie materiatéw i przyboréw pomocniczych, z

ktdrych moga korzystac zdajacy na (...) egzaminie gimnazjalnym i maturalnym w 2018 roku

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego obowigzujgca

w roku szkolnym 2017/2018, opublikowana na stronie internetowej CKE

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w "nowe;j"

formule obowigzujgca w roku szkolnym 2017/2018 (CKE).

W opracowaniu zastosowano nastepujgce skroty:

SZE
PZE
ZN
OKE
CKE

- szkolny zespot egzaminacyjny,

- przedmiotowy zespot egzaminacyjny,
- zespot nadzorujgcy,

- okregowa komisja egzaminacyjna,

- Centralna Komisja Egzaminacyjna.
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I. Sposéb organizacji egzaminu i zasady obiegu informacji

Il. Zasady postepowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

lll. Harmonogram przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu gimnazjalnego i maturalnego
IV. Harmonogram przeprowadzania czesci ustnej egzaminéw maturalnych z jezykéw obcych
V. Instrukcja przeprowadzania egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w czesci ustnej

VI. Informacja o wynikach egzaminéw

VII. Harmonogram realizacji zadan
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(N Sposadb organizacji egzaminu i zasady obiegu informac;ji

1. Gromadzenie i przeptyw informacji o egzaminie:
1) Gromadzenie informacji:

a) Informacje o egzaminach, poza informatorami gimnazjalnymi i maturalnymi, gromadzone sg w

postaci dokumentéw w gabinetach dyrektora, wicedyrektora.

b) Informatory gimnazjalne i maturalne gromadzone sg w bibliotece szkolnej.

c) Do gromadzenia informacji egzaminacyjnych wykorzystuje sie réwniez strony internetowe szkoty,
na ktorej znajduja sie linki do OKE i CKE.

2) Przeptyw informacji:

a) Informacje dotyczace egzaminu gimnazjalnego i maturalnego w zakresie poszczegdlnych
przedmiotéw sg obowigzkowo przekazywane przez nauczycieli przedmiotowych uczniom w
klasach trzecich gimnazjalnych i maturalnych, a takze w klasach pierwszych i drugich.

b) Informacje dotyczace egzaminu gimnazjalnego i maturalnego skierowane do nauczycieli
przekazywane sg przez dyrekcje szkoty i osoby wspétpracujace (liderzy zespotdéw) wielokrotnie,
cyklicznie i na biezagco podczas rad pedagogicznych, spotkan zespotéw przedmiotowych oraz
szkolen wynikajgcych z niniejszej instrukgiji.

c) We wrzesniu 2017 r. wicedyrektor szkoty informuje ucznidw i rodzicéw klas trzecich Liceum o
zasadach zdawania egzaminu maturalnego.

d) Informacje dotyczace egzaminu gimnazjalnego i maturalnego przekazujg uczniom i ich rodzicom/
prawnym opiekunom wychowawcy klas podczas lekcji wychowawczych/ zebran z rodzicami w
ciggu catego cyklu ksztatcenia.

e) Uczniowie, rodzice oraz nauczyciele informowani sg w ciggu catego cyklu ksztatcenia o
mozliwosciach korzystania ze stron internetowych szkoty w zakresie pozyskiwania informacji o
egzaminie gimnazjalnym i maturalnym, w tym wykorzystywaniu linkdw na stronach CKE i OKE.

f) Wychowawcy klas trzecich gimnazjalnych sg zobowigzani - nie pdzniej niz do 28 lutego 2018 - do
poinformowania ucznidéw oraz ich rodzicéw o warunkach przebiegu egzaminu gimnazjalnego, w
tym o: harmonogramie i zasadach przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego, zasadach
zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi, zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych lub korzystania z takich urzadzen w tej sali, koniecznosci samodzielnego
rozwigzywania zadan w czasie egzaminu.

3) Gromadzenie i dostepnos¢ materiatéw o egzaminie np. do ¢wiczen:

a) Informacje tego typu gromadzone sg w bibliotece szkolnej. Kazdy uczen i nauczyciel posiada
swobodny dostep do tych informacji zgodnie z regulaminem pracy biblioteki.

b) Informacje tego typu gromadzone sg w indywidualnych zbiorach nauczycieli przedmiotowych i sg
udostepniane uczniom w ramach lekcji, konsultacji lub innych form zgodnie ze sposobem pracy
nauczyciela.

c) W Szkole przeprowadza sie co najmniej jeden raz w roku szkolnym prébne egzaminy gimnazjalne i
maturalne dla uczniéw klas trzecich.

2. Tryb zgtaszania przez uczniéw/ rodzicéw/absolwentéw wnioskéw dotyczacych:

1) egzaminu gimnazjalnego

deklaracja - rodzice ucznia sktadajg Dyrektorowi Szkoty nie pdzniej niz do 30 wrzesnia 2017 deklaracje, w
ktdrej wskazuja jezyk obcy nowozytny, z ktdrego uczen przystapi do czesci trzeciej egzaminu (zafgcznik 3ay),
poinformujg o zamiarze przystgpienia do czesci trzeciej egzaminu gimnazjalnego na poziomie
rozszerzonym (zatqcznik 3d)

Zmian w deklaracji mogg dokonac rodzice ucznia do 18 stycznia 2018 (zafqczniki 3a, 3d)
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dostosowanie warunkéw i form egzaminu

Rodzice ucznia, ktéry posiada dokumenty uprawniajagce do dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
przedktadajg Dyrektorowi Szkoty zaswiadczenie o stanie zdrowia lub opinie poradni psychologiczno-
pedagogicznej nie pdiniej niz do 15 pazdziernika 2017. W przypadkach losowych stosowne
dokumenty moga by¢ przedtozone w terminie pdzniejszym, niezwtocznie po ich otrzymaniu.

Pedagog lub psycholog szkolny zobowigzany jest do zapoznania rodzicéw ucznidw z mozliwymi
dostosowaniami warunkéw i form przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego nie pdzZniej niz do 30
wrzesnia 2017.

Rada Pedagogiczna, sposréd mozliwych sposobdéw dostosowania warunkdéw i form przeprowadzania
egzaminu gimnazjalnego wskazuje sposdb lub sposoby dostosowania dla danego ucznia.

W szczegdblnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoty, na wniosek rady pedagogicznej,
moze wystgpi¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem o wyrazenie zgody na
przystgpienie ucznia do egzaminu gimnazjalnego na warunkach dostosowanych do jego potrzeb
edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych, nieujetych w komunikacie o dostosowaniach. Stosowne
uzgodnienia muszg zostac podjete nie pdzniej niz do 10 listopada 2017.

Psycholog szkolny informuje na pismie rodzicéw ucznia o wskazanym przez rade pedagogiczng sposobie
lub sposobach dostosowania nie pdzniej niz do 20 listopada 2017.

Rodzice ucznia sktadajg oswiadczenie (zafgcznik 4b) o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych
sposobdéw dostosowania w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji, nie pdzniej niz do 23
listopada 2017.

zwolnienia z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej lub
konkursu przedmiotowego o zasiegu wojewddzkim lub ponadwojewddzkim

Laureaci i finalisci sg zwolnieni z danego zakresu odpowiedniej czesci egzaminu na podstawie
zaswiadczenia, ktére dostarcza sie do Dyrektora Szkoty.

W przypadku, gdy uczen uzyskat tytut laureata lub finalisty z innego jezyka nowozytnego niz ten, ktéry
zostat zadeklarowany w trzeciej czesci egzaminu gimnazjalnego, rodzice mogg ztozy¢ wniosek, nie pdzniej
niz do 30 marca 2018 o zmianie jezyka obcego nowozytnego, jezeli jezyka tego uczen uczy sie w ramach
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych (zatgcznik 3c).

2) egzaminu maturalnego

deklaracja przystgpienia do egzaminu maturalnego

Uczen, ktéry zamierza przystgpi¢ do egzaminu maturalnego po raz pierwszy, sktada Przewodniczagcemu SZE
(dyrektorowi szkoty), do 30 wrzesnia 2017 wstepng deklaracje (zatgcznik 1a_N), a deklaracje ostatecznag
do 7 lutego 2018. Jezeli uczen nie ztozyt deklaracji ostatecznej, z dniem 8 lutego 2018 deklaracja
wstepna staje sie ostateczng.

Uczen/ absolwent ma obowigzek poda¢ w deklaracji doktadne dane teleadresowe umozliwiajace
staty z nim kontakt, az do terminu ogtoszenia wynikdw egzaminu maturalnego. Zdajacy podpisuje
takze w deklaracji oswiadczenie o wyrazeniu zgody lub braku zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

Absolwenci, ktdrzy przystepowali do egzaminu maturalnego w latach poprzednich nie majg obowigzku
sktadania deklaracji wstepnej, a deklaracje ostateczng sktadajg do 7 lutego 2018 do wicedyrektorow
szkoty.

zmiany w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego w czesci ustnej i/ lub pisemnej
Uczen, ktory ztozyt deklaracje wstepng moze dokona¢ w niej zmian, zgtaszajac ten fakt wicedyrektorom



I Liceum Ogélnoksztalcgce im. Karola Marcinkowskiego - 2018

szkoty nie pézniej niz do 7 lutego 2018. Po tym terminie nie ma juz mozliwosci dokonywania zmian ( z
wyjatkiem laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych).

Oswiadczenie o gotowosci ponownego przystgpienia do egzaminu - w terminie poprawkowym

a) egzamin maturalny w terminie poprawkowym jest przeprowadzany w sierpniu 2018, w terminie
ustalonym przez dyrektora CKE.

b) Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystgpic absolwent, ktéry:

- przystgpit do wszystkich egzaminéw z przedmiotéw obowigzkowych w maju/ czerwcu w czesci ustnej
oraz pisemnej oraz jednego egzaminu dodatkowego i zaden jego egzamin nie zostat uniewazniony,

- nie zdat wytgcznie jednego egzaminu obowigzkowego w czesci ustnej lub pisemnej,

- w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikdw egzaminu ( do 10 lipca 2018) ztozyt do dyrektora szkoty
pisemne o$wiadczenie o zamiarze przystgpienia do egzaminu z danego przedmiotu w terminie
poprawkowym (zatgcznik 7a), zgodnie z deklaracjg ostateczna.

dostosowanie warunkéw i form egzaminu

Uczen, ktéry posiada dokumenty uprawniajgce do dostosowania warunkéw i form przeprowadzania
egzaminu maturalnego do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych sktada wraz z
deklaracjg dokumenty uprawniajgce do dostosowan dyrektorowi macierzystej szkoty, do 30
wrzes$nia 2017. Dokumentacja moze by¢ uzupetniona do 7 lutego 2018.

W przypadkach losowych dokumenty mogg by¢ przedtozone w terminie pdzniejszym, niezwtocznie
po ich otrzymaniu.

Psycholog szkolny zobowigzany jest do zapoznania rodzicéw uczniéw z mozliwymi dostosowaniami
warunkéw i form przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego nie pdzniej niz do 30 wrze$nia 2017.

Rada Pedagogiczna, sposréd mozliwych sposobdw dostosowania warunkow i form przeprowadzania
egzaminu maturalnego wskazuje sposdb lub sposoby dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
egzaminu do ucznia.

W szczegdélnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoty, na wniosek rady pedagogicznej,
moze wystgpi¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem o wyrazenie zgody na
przystgpienie ucznia do egzaminu gimnazjalnego warunkach dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych, nieujetych w komunikacie o dostosowaniach. Stosowne uzgodnienia
muszg zostaé podjete nie pdzniej niz do 10 lutego 2018.

Pedagog lub psycholog szkolny informuje na pismie rodzicdw ucznia o wskazanym przez rade pedagogiczng
sposobie lub sposobach dostosowania nie pdzniej niz do 10 lutego 2018.

Rodzice ucznia sktadajg oswiadczenie (zafgcznik 4b) o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych
sposobdw dostosowania w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania informacji, nie pdzniej niz do 14
lutego 2018.

zwolnienia z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej
a) Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych zobowigzani sg dostarczyé wicedyrektorowi szkoty
zaswiadczenie o uzyskaniu tytutu laureata lub finalisty przed egzaminem z danego przedmiotu.

b) W przypadku, gdy zdajacy uzyskat tytut laureata lub finalisty z innego przedmiotu niz wskazany w
deklaracji, moze dokona¢ zmiany wyboru przedmiotu, w tym jezyka obcego nowozytnego, lub zmienic¢
poziom egzaminu z jezyka obcego nowozytnego. Wniosek (zatgcznik 5) w sprawie wprowadzenia tych
zmian sktada do wicedyrektora szkoty nie pdzniej niz do 20 kwietnia 2018.

egzamin w terminie dodatkowym:
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- Zdajacy ma prawo, w szczegélnych przypadkach losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych
przystgpienie zgodnie z harmonogramem do czesci ustnej lub pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotéw zdawaé egzamin w dodatkowym terminie (czerwiec 2018 )

- Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) sktadajg do Dyrektora | LO im. K. Marcinkowskiego
najpdézniej w dniu, w ktérym odbywa sie egzamin z danego przedmiotu udokumentowany wniosek
(zatgeznik 6) o umozliwienie przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym,. Dyrektor szkoty
przekazuje wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami dyrektorowi OKE najpéZniej nastepnego dnia
po otrzymaniu wniosku.

- Dyrektor OKE rozpatruje wniosek, w terminie 2 dni od daty jego otrzymania. Rozstrzygniecie
dyrektora OKE jest ostateczne.

- Zdajacy, ktéry uzyskat zgode dyrektora OKE na przystgpienie do egzaminu pisemnego w
dodatkowym terminie, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw w terminie
ustalonym przez dyrektora Komisji Centralnej. Informacje o harmonogramie i miejscu
przeprowadzenia egzaminu dyrektor CKE ogtasza na stronie www.cke.edu.pl w ostatnim tygodniu
maja.

- Zdajgcy moze przystgpi¢ do czesci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub
przedmiotéw w terminie innym niz ustalony w szkolnym harmonogramie w uzgodnieniu z
przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego (Dyrektor Szkoty). Termin przystgpienia do czesci ustnej
egzaminu maturalnego wyznacza przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego.

Czesc pisemna egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym odbedzie sie w dniach od 4 do 20
czerwca 2018.

Egzamin ustny z j. polskiego i jezykdw obcych nowozytnych w terminie dodatkowym powinien sie
odby¢ w dniach od 4 do 9 czerwca 2018.

3) Organizacja pracy Rady Pedagogicznej zwigzanej z ustaleniem sposobu lub sposobéw dostosowania
warunkoéw i form przeprowadzania egzaminu dla uprawnionych uczniéw

a) Moizliwe sposoby dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i
maturalnego do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych zdajacych sg wymienione w
komunikacie o dostosowaniach (pkt 1.6.)

b) Pedagog lub psycholog szkolny zobowigzany jest do zapoznania ucznidéw i ich rodzicow z mozliwymi
dostosowaniami warunkéw i form przeprowadzania egzaminu maturalnego nie pozniej niz do 30 wrzesnia
2017.

c) Rada Pedagogiczna, sposrod mozliwych sposobéw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania
egzaminu gimnazjalnego i maturalnego, wymienionych w komunikacie o dostosowaniach, wskazuje
sposdb lub sposoby dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzenia egzaminu maturalnego dla
ucznia lub absolwenta.

d) W szczegdinych przypadkach losowych lub zdrowotnych Dyrektor Szkoly, na wniosek Rady
Pedagogicznej, moze wystgpi¢ do Dyrektora OKE z wnioskiem o wyrazenie zgody na przystgpienie ucznia
lub absolwenta do egzaminu gimnazjalnego i maturalnego w warunkach dostosowanych do jego potrzeb
edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych, nieujetych w komunikacie o dostosowaniach. Stosowne
uzgodnienia muszg nastgpi¢ nie pozniej niz do 10 listopada 2017 (egzamin gimnazjalny) lub do 10 lutego
2018 (egzamin maturalny).

W przypadku absolwenta chorego, niesprawnego czasowo lub posiadajagcego opinie poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie,
ktory ukonczyt szkote we wczesdniejszych latach, sposob lub sposoby dostosowania warunkéw
przeprowadzania egzaminu maturalnego do potrzeb i mozliwosci absolwenta, sposréd mozliwych
sposobéw dostosowania, wymienionych w komunikacie o dostosowaniach, wskazuje przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego.
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e) Pedagog lub psycholog szkolny informuje na pismie ucznia lub absolwenta o wskazanym odpowiednio
przez Rade Pedagogiczng lub Dyrektora Szkoty sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych:

gimnazjalnego, nie pdZniej niz do 20 listopada 2017 (zatqcznik 4b)

maturalnego, nie pdzniej niz do 10 lutego 2018 (zatgcznik 4b).

Jezeli konieczno$¢ dostosowania warunkdéw lub formy przeprowadzania egzaminu maturalnego wystgpifa
po przekazaniu wykazu, pedagog lub psycholog szkolny informuje niezwtocznie na pismie ucznia albo
absolwenta o wskazanym sposobie lub sposobach dostosowania.

f) Dyrektor Szkoty odpowiada za to, aby nie pézniej niz 30 listopada 2017 (egzamin gimnazjalny) lub do 15
lutego 2018 (egzamin maturalny) przekazane zostaty do OKE informacje o wszystkich rodzajach
dostosowan warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego.

g) Za dostosowanie warunkdéw i form przeprowadzenia egzaminu do potrzeb absolwentéow
odpowiada przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (Dyrektor Szkoty).

Il. Zasady postepowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi
1. Sposob zabezpieczenia i przechowywania materiatow:
1) Po dostarczeniu do szkoty materiatdw egzaminacyjnych przez OKE w Poznaniu przyjmujacy
przesytke Przewodniczagcy SZE Iub upowainiony przez niego wicedyrektor, przechowuje i
zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem zbiory zestawow zadan do czesci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przesytki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiatami
egzaminacyjnymi do czesci pisemnej egzaminu gimnazjalnego i maturalnego.
2) Przewodniczacy SZE lub upowazniony wicedyrektor, bezposrednio po otrzymaniu pakietu
(przesytki z materiatami egzaminacyjnymi) od dystrybutora sprawdza i przelicza zgodnie z zatgczong
do przesytki lub przystang przez OKE w innym trybie instrukcjg, czy liczba, rodzaj materiatow i
dokumentdéw egzaminacyjnych odpowiadajg zapotrzebowaniu.
3) W przypadku stwierdzenia uszkodzenia pakietu lub niezgodnosci z zapotrzebowaniem na
materiaty i dokumenty egzaminacyjne niezwiocznie powiadamia telefonicznie oraz pisemnie
dystrybutora, a takze dyrektora OKE (za wyjatkiem materiatéw przesytanych drogg elektroniczng).
4) W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali egzaminacyjnej
Przewodniczacy SZE niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE, ktdory podejmuje dalsze decyzje.
Informacje o zawieszeniu czesci pisemnej egzaminu gimnazjalnego lub maturalnego z danego
przedmiotu oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokole zbiorczym przebiegu czesci
pisemnej egzaminu gimnazjalnego (zatgcznik 8) lub maturalnego z danego przedmiotu (zafgcznik 17).
2. Przechowywanie i udostepnianie materiatéw egzaminacyjnych
1) Materiaty egzaminacyjne przekazane przez dystrybutora i sprawdzone zgodnie z procedurami,
przechowywane sg w sejfie, do ktérego klucze posiada przewodniczacy SZE i jego zastepca.
2) Osobami uprawnionymi do dostepu do materiatéw egzaminacyjnych na podstawie upowaznienia
sg: Przewodniczacy SZE i Zastepca Przewodniczacego SZE, Przewodniczgcy PZE i wchodzacy w ich
sktad nauczyciele oraz Przewodniczacy ZN.
3) Przewodniczacy i Zastepca SZE majg staty dostep do materiatéw egzaminacyjnych przestanych
przez OKE. Sg odpowiedzialni za:
- odbidr, sprawdzenie i umieszczenie dokumentéw we wskazanych miejscach
- przygotowywanie i przekazywanie materiatdw egzaminacyjnych do OKE
- udostepnianie do wgladu nauczycielom wchodzagcym w sktad PZE (przestrzegajgc zasady
ochrony materiatéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem) zestawdw zadan do
egzaminow z czesci ustnej jezyka polskiego i jezykdw obcych
- przygotowywanie pakietdw materiatdw egzaminacyjnych na kazdy dzien egzaminu dla
kazdego PZE
- przekazywanie przewodniczgcym PZE w kazdym dniu czesSci ustnej egzaminu z jezyka
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polskiego i jezykdw obcych nowozytnych pakietéw materiatéw z liczbg zestawdéw zadan
odpowiednig do liczby zdajacych przydzielonych do jego sali w danym dniu
- odbierania od przewodniczacych PZE w kazdym dniu kompletéw zestawdw (wykorzystane
przez zdajgcych i niewykorzystane) po zakoniczeniu egzaminu z jezyka polskiego i jezyka
obcego nowozytnego wraz z dokumentacjg egzaminacyjng
- przekazywania do OKE uporzadkowanej dokumentacji czesci ustnej egzaminu, niezwtocznie
po zakonczeniu wszystkich egzamindw tej czesci, zawierajgce;j:

> protokoét zbiorczy czesci ustnej egzaminu maturalnego (zatgcznik 12a)

> wykazy zdajgcych cze$¢ wustng egzaminu maturalnego z poszczegdlnych przedmiotéw
(zatqcznik 12c)

» kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej

» materiaty do czesci ustnej egzamindw z jezyka polskiego i jezykdw obcych nowozytnych
(wykorzystane i niewykorzystane), jezeli wynika to z instrukcji OKE

- sprawdzania w kazdym dniu pisemnego egzaminu maturalnego, przed jego rozpoczeciem,
czy pakiety zawierajgce arkusze i materiaty egzaminacyjne sg nienaruszone (a w
przypadku ich naruszenia niezwtocznego zawiadamiania dyrektora OKE)

- przekazywania przewodniczagcym ZN odpowiedniej liczby arkuszy do danej sali bezposrednio

przed kazdg czescig egzaminu

- odbierania od przewodniczgcych ZN:

- arkuszy egzaminacyjnych po kazdej czesci egzaminu, uporzadkowanych i zapakowanych
zgodnie z instrukcja OKE, podpisanych przez wszystkich cztonkéw ZN protokotéw przebiegu
egzaminu w sali (zatgcznik 8 lub 16) oraz uzupetnionego wykazu zdajgcych (zatgcznik 7 lub 15), -
informacji o niesamodzielnym rozwigzywaniu zadan, wniesieniu do sali egzaminacyjnej
urzadzen telekomunikacyjnych, niedozwolonych materiatéw lub przyboréw pomocniczych lub
zaktdcaniu przebiegu egzaminu, planu sali, w przypadku egzaminu maturalnego (zatgcznik 13)

- dostarczanie do OKE w sposéb wskazany przez dyrektora OKE:

» uporzagdkowanych i zapakowanych zgodnie z instrukcja OKE arkuszy egzaminacyjnych w
bezpiecznych kopertach

» wykazu zdajgcych egzamin w danej sali

> protokotow zbiorczych  przebiegu czesci pisemnej egzaminu gimnazjalnego i

maturalnego (zatgcznik 9c-9f lub 17)

» potwierdzonych kopii zaswiadczen laureatow i finalistow konkurséw przedmiotowych/olimpiad

przedmiotowych

> plandw sal - dot. egzaminu maturalnego(zatgcznik 13)

» niewykorzystanych i wadliwych arkuszy egzaminacyjnych

> decyzji o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu egzaminu (zatgcznik 11 lub 18)

> arkusza zdajgcego, ktéremu przerwano egzamin

» kopii specyfikacji od dystrybutora
4) Dokumentacje zwigzang z przeprowadzaniem egzaminu maturalnego szkota przechowuje do 3
stycznia 2019, a w przypadku egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym - do 11 marca 2019.

3. Forma i terminy przeszkolenia os6b majacych dostep do niejawnych materiatéw
egzaminacyjnych:

1) Wicedyrektorzy przeprowadzajg szkolenie Rady Pedagogicznej w zakresie organizacji egzaminu
gimnazjalnego i maturalnego i zbierajg podpisy potwierdzajace odbycie szkolenia (zafgcznik 5a i
8a) - marzec/kwiecien kazdego roku szkolnego

2) indywidualna — samodzielne zapoznanie sie z przepisami prawa, w tym z Wewnatrzszkolng
Instrukcjg Przygotowania i Organizacji Egzaminu Gimnazjalnego i Maturalnego w okresie luty —
marzec kazdego roku szkolnego

3) odprawa zespotéow egzaminacyjnych - w dniu danego egzaminu
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4. Zasady postepowania w sytuacjach szczegélnych.
1) Postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu zawierajgcego arkusze egzaminacyjne:

» Przewodniczacy SZE lub upowazniona przez niego osoba, po stwierdzeniu zaginiecia pakietu
zawierajgcego arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory
przeprowadza postepowanie wyjasniajgce

» Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o ewentualnym
zawieszeniu egzaminu lub jego czesci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu

» O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE -
przewodniczgcych SZE

» Informacje o nowym terminie egzaminu zdajgcy uzyskuje w szkole, w ktdérej zdaje
egzamin

2) Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach

egzaminacyjnych:

» W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu (zafgcznik 8 i 16) i
podejmuje decyzje o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych. Informacje o wykorzystaniu arkuszy
rezerwowych odnotowuje sie w protokole zbiorczym (zafgcznik 9a-9¢ / 17)

> Jezeli liczba zestawdw rezerwowych jest niewystarczajgca do przeprowadzenia egzaminu lub
czesci egzaminu, przewodniczacy ZN informuje o tym fakcie przewodniczgcego SZE

» Przewodniczacy SZE powiadamia dyrektora OKE, ktéry podejmuje decyzje co do dalszego
przebiegu egzaminu lub czesci egzaminu. Zdajagcy czekajg na decyzje, nie opuszczajac sali
egzaminacyjnej. Nie wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

> Decyzje dotyczacg dalszego przebiegu egzaminu lub czesci egzaminu dyrektor OKE lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng przewodniczagcemu SZE

5. Postepowanie w przypadku wystgpienia usterki ptyty CD podczas egzaminu z jezyka obcego

nowozytnego:

a) W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza sie lub zacina) i/lub odtwarzacza ptyt

CD przewodniczacy ZN w porozumieniu z przewodniczgcym SZE, przerywa prace z arkuszem, poleca

zdajacym zamkniecie arkuszy, a zespotowi nadzorujgcemu dopilnowanie, aby zastosowali sie do

polecenia oraz podejmuje decyzje o wykorzystaniu ptyty rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza

ptyt CD.

b) Jezeli usterka ptyty CD wystgpita przed rozpoczeciem nagrania do zadania 1, po wymienieniu ptyty

CD przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i

zakonczenia pracy z arkuszem. Po zapisaniu czasu na tablicy wtgcza nowg ptyte.

c) Jezeli usterka ptyty CD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1, przewodniczacy ZN

> zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy zwigzanej z wymiang ptyty
CD

> wymienia ptyte CD na rezerwowg

> zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej z wymiang ptyty
CD oraz nowy czas pracy z arkuszem, wydtuzajgc go odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z
wymiang ptyty CD

» przechodzi do $ciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktérego wystgpita usterka ptyty
CD i odtwarza nagranie

d) W przypadku stwierdzenia, ze ptyta nie odpowiada rodzajowi zestawu egzaminacyjnego

przewodniczacy ZN postepuje w sposéb analogiczny do tego, ktdry opisano w pkt 5b)

e) Koniecznos$¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowac w protokole egzaminu.

6. Postepowanie w przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu:

1) W przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy SZE zawiesza lub
przerywa dany egzamin i powiadamia dyrektora OKE.
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2) Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje w sprawie dalszego
przebiegu czesci ustnej lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu.

Ill. Harmonogram przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu
1. Przeszkolenie i przydziat zadan dla cztonkéw ZN:

1) Przewodniczacy SZE powotuje sposrdd cztonkéw zespotu egzaminujgcego zespoty nadzorujgce
przebieg czesci pisemnej egzaminu gimnazjalnego, nie pdzniej niz do 16 lutego 2018 (zatgcznik 5a i 5b)
i maturalnego, co najmniej miesigc przed terminem czesci pisemnej, to jest do 4 kwietnia 2018 oraz
organizuje szkolenie dla zespotdw nadzorujacych przebieg egzaminu gimnazjalnego 14 marca 2018 i
maturalnego 18 kwietnia 2018.

2. Czynnosci organizacyjne w dniu egzaminu pisemnego

1) Odprawa zespotdw egzaminacyjnych odbywa sie na 1 godzine przed egzaminem, tj. o godz.
8:00 lub 13:00

2) Wydawanie materiatéw egzaminacyjnych dla przewodniczacych ZN odbywa sie w gabinecie

dyrektora ok. godz. 8:15 lub 13:15

3) Ostateczne sprawdzenie sprzetu nastepuje pét godziny przed rozpoczeciem egzaminu

4) Przewodniczacy ZN lub wyznaczeni przez niego cztonkowie najpdzniej pét godziny przed
rozpoczeciem egzaminu maturalnego z jezyka polskiego odbierajg pomoce od bibliotekarza i dostarczajg
je do sal egzaminacyjnych

5) Przebieg egzaminu

- O godzinie 8:30 lub 13:30 zdajgcy wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument
ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosc¢ i losujg numery stolikdw, przy ktérych bedg pracowad.

- Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer wylosowat, a cztonek ZN odnotowuje
wylosowany numer w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (zafgcznik 15) — dotyczy egzaminu
maturalnego

- Cztonkowie ZN przekazujg zdajgcym naklejki z numerem PESEL i kodem szkoty, a zdajacy
potwierdzajg ten fakt podpisem na liScie obecnosci.

- W uzasadnionych przypadkach, za zgodg przewodniczgcego ZN mozna wpusci¢ do sali zdajgcego
spdznionego, nie pdzniej niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych.

- Przewodniczacy ZN sprawdza oznaczenia arkuszy i strony tytutowe widoczne w pakietach,
upewniajac sie, ze otrzymuje wtasciwe arkusze i ptyty (przedmiot, formuta, typ, poziom, czesé
arkusza).

- Przewodniczacy ZN przypomina zdajgcym, cztonkom zespotu oraz obserwatorom o zakazie
wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych, badz korzystania z takich urzadzen
w sali.

- Przewodniczacy ZN przypomina zdajgcym:

» o0 zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej innych przyboréw, niz wymienione w komunikacie
Dyrektora CKE

» 0 mozliwosci wniesienia matej, mniejszej niz 1 litr butelki wody. Butelka wody podczas pracy z
arkuszem powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika.

» W czasie trwania egzaminu zdajagcy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. W
uzasadnionych przypadkach, przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali
po zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi
osobami. Zdajgcy sygnalizuje to przez podniesienie reki. Zdajacy pozostawia zamkniety arkusz
egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowany w protokole
przebiegu egzaminu w sali (zatgcznik 16) — dotyczy egzaminu maturalnego

» o0 zasadach zachowania podczas egzaminu, zasadach rozpoczecia i zakonczenia egzaminu i
zasadach oddawania prac. Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to
przewodniczgcemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy lub cztonek ZN w obecnosci zdajacego sprawdza kompletnos¢ materiatow.
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Arkusz pozostaje na stoliku. Zdajacy wychodzi z sali, po uzyskaniu zgody przewodniczgcego
ZN, nie zaktdcajac pracy innym zdajgcym.

» Ogtasza zdajgcym zasady korzystania z pomocy na poszczegdlnych egzaminach w czesci
pisemnej. Pomoce moga znajdowac sie na stoliku kazdego zdajgcego lub w
wyznaczonym miejscu w sali egzaminacyjnej, a zdajgcy sygnalizuje che¢ skorzystania z nich
przez podniesienie reki i czeka na zezwolenie przewodniczacego zespotu nadzorujgcego
(np. stowniki na egzaminie z jezyka polskiego). W takim przypadku jeden tekst (stownik)
musi by¢ dostepny dla nie wiecej niz 25 zdajacych.

» o koniecznosci zapoznania sie z instrukcjg na stronie 1 arkusza.

» O obowigzku zgtoszenia brakow w arkuszu egzaminacyjnym. W takim przypadku zdajgcy
otrzymuje nowy arkusz z puli arkuszy rezerwowych (nie wykonuje sie kserokopii arkuszy
egzaminacyjnych). Informacje o wymianie arkusza przewodniczacy ZN zamieszcza w protokole
przebiegu egzaminu w sali (zatgcznik 16). Wymiane arkusza zdajgcym potwierdza podpisem w
tym protokole. Jezeli liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajgca do przeprowadzenia
egzaminu, przewodniczacy ZE powiadamia Dyrektora OKE.

- Po sprawdzeniu poprawnosci kodowania arkuszy Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i
zakonczenia pracy z arkuszem.

- Cztonkowie ZN mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajgcych zwigzane wytgcznie z kodowaniem
arkusza oraz instrukcjg dla zdajgcego. W czasie trwania egzaminu zdajagcym nie udziela sie zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

- Zdajacy, ktdry jest chory, moze korzysta¢ w czasie egzaminu ze sprzetu medycznego i lekdw
koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod warunkiem, ze taka koniecznos¢ zostata zgtoszona
przewodniczagcemu ZN przed rozpoczeciem egzaminu.

- Kazdy cztonek ZN ma okreslony obszar i numery stolikéw, ktére znajdujg sie pod jego nadzorem.
Kazdy cztonek ZN odpowiada za samodzielno$¢ pracy zdajacych, poprawnos$é i kompletnos$é
zakodowania arkuszy przez zdajgcych na przydzielonej mu przestrzeni sali egzaminacyjnej.

- Na 10 minut przed zakoriczeniem czasu egzaminu Przewodniczacy ZN informuje zdajgcych o czasie
pozostatym do zakoniczenia pracy, a w przypadku egzaminu z matematyki i jezykdw obcych - o
obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi.

- Po uptywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym gimnazjalnym
Przewodniczagcy ZN wyznacza 5 minut na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez uczniow
odpowiedzi na karty OdeWiEdZi. *dotyczy zdajacych, ktérzy mieli obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie

- Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczacy lub cztonek ZN przy
stoliku zdajgcego, w jego obecnosci, sprawdza kompletnos¢ materiatéw egzaminacyjnych
(zakodowany arkusz i karta odpowiedzi), a nastepnie zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali. Prace
kazdego zdajgcego - po sprawdzeniu - mozna odebraé. Jeden zdajgcy powinien pozosta¢ w sali do
momentu zakonczenia pakowania materiatéw egzaminacyjnych.

Po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajgcych, przewodniczacy oraz cztonkowie ZN
sprawdzaja, czy zostaly zebrane prace z wszystkich stolikow.

- Po zakonczeniu catosci egzaminu przewodniczacy ZN pakujg wypetnione arkusze egzaminacyjne, w
tym karty odpowiedzi do bezpiecznych kopert, ktére zakleja w obecnosci przedstawiciela zdajacych i
obserwatora, porzadkujg, kompletuja i zabezpieczajg materiaty egzaminacyjne, listy zdajacych
egzamin — protokoty odbioru prac od zdajacych, zgodnie ze szczegdtowsy instrukcjg OKE i podpisuja
protokdt przebiegu czesci pisemnej egzaminu.

- Przewodniczacy ZN przekazuje niezwiocznie wszystkie materiaty egzaminacyjne i dokumenty
egzaminu przewodniczgcemu SZE.

Niewykorzystane i wadliwe arkusze s3 pakowane do papierowej koperty. Liczbe arkuszy
odnotowuje sie w protokole z sali (zatgcznik 8 i 16).

IV. Harmonogram przeprowadzania czesci ustnej egzaminéw maturalnych
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Wicedyrektorzy szkoty przygotowujg i opracowuja szkolny harmonogram czesci ustnej egzaminu

w porozumieniu z innymi szkotami w lutym 2018. Przewodniczgcy SZE (Dyrektor szkoty) ogtasza
szkolny harmonogram czesci ustnej egzaminu do 4 marca 2018.

Dyrektor Szkoty wskazuje nauczyciela jezyka polskiego i obcego nowozytnego (egzaminatora OKE),
ktérzy przeprowadzajg szkolenie dla wszystkich nauczycieli, odpowiednio jezyka polskiego lub obcego
nowozytnego powotanych do zespotdw przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie
nauczycieli do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu maturalnego z tych przedmiotéw - kwiecien
kazdego roku szkolnego.

1. jezyki obce

1) Przewodniczacy ZE przekazuje pakiety z materiatami:

- listy zdajacych na dany dzien

- protokoty indywidualne czesci ustnej (zatgcznik 10a, 11a)

- karty indywidualnej oceny (zatgcznik 10b, 11b)

- dwa zestawy zadan w kopertach wraz z kryteriami oceniania

2) Zdajacy po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ wchodzi do sali egzaminacyjnej w
ustalonej kolejnosci. W sali przebywa jeden zdajacy.

Przewodniczacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajgcego, czy egzamin przeprowadza cztonek
zespotu. Podczas przeprowadzania egzaminu nalezy korzysta¢ z zegara z sekundnikiem/ stoperem.
Nie dopuszcza sie odmierzania czasu za pomocg aplikacji w telefonie komérkowym.

Zespot egzaminacyjny ustala liczbe punktow przyznanych kazdemu zdajgcemu bezposrednio po jego
wyjsciu z sali egzaminacyjnej. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez zespdt liczby
punktéw decydujacy gtos ma przewodniczacy.

Podczas ustalania liczby punktéw w sali nie mogg przebywac zdajacy.

Po egzaminie przewodniczagcy PZE przekazuje Dyrektorowi Szkoty uporzadkowane zestawy i
podpisane protokoty wraz z kartami indywidualnej oceny.

2. jezyk polski:

1) Ustny egzamin maturalny z jezyka polskiego przeprowadza sie z wykorzystaniem zadan w
formie wydrukéw (zgodnie z Informacja organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego
roku szkolnym 2017/2018).

2) Przewodniczacy SZE przygotowuje pakiety materiatdw egzaminacyjnych na kazdy dzien egzaminu
dla kazdego PZE i przekazuje przewodniczagcemu PZE w kazdym dniu czesci ustnej egzaminu z
jezyka polskiego pakiet materiatow:

- liste zdajgcych w danym dniu

- informacje o warunkach i formach zdawania przez osoby ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi

- protokoty indywidualne

- karty indywidualnej oceny

- kartki z podtuzng pieczatka szkoty na notatki dla zdajgcych

- wydruki zadan na dany dzied w kopertach, najwczes$niej 1,5 godziny przed egzaminem oraz
umozliwia cztonkom ZE zapoznanie sie z nimi

- kryteria oceniania

3) Zdajacy losuje zadanie i informuje zespét o jego numerze. Kazdy zdajacy losuje sposrod 3
zadan.

4) W sali moze przebywac¢ dwéch zdajgcych: przygotowujacy sie i egzaminowany.

5) Na egzaminie rozpoczynajgcym sie o okreslonej godzinie wykorzystuje sie wytgcznie wskazane
w tabeli numery zadan.

6) Dla kazdej grupy 5 zdajacych jest przewidzianych 7 kolejnych zadan (utozonych rosngco).

7) Pierwszy zdajacy w danej grupie losuje sposrod 3 pierwszych zadan.

8) Wylosowane zadanie odktada sie i nie mozna go juz wykorzystac.

9) Dla nastepnego zdajgcego doktada sie zadanie o kolejnym numerze.

10) Ostatnie dwa niewylosowane zadania odkfada sie.
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11) Po przerwie dla kolejnych 5 zdajgcych wykorzystuje sie kolejng pule 7 zadan.

12) Przedmiotowy ZE ustala i ogtasza wyniki podczas przerw zgodnych z harmonogramem (po 5
zdajacych).

13) Podczas ustalania liczby punktéw w sali nie mogg przebywac zdajacy ani przygotowujacy sie
do egzaminu.

14) Przewodniczacy SZE odbiera od przewodniczgcego PZE w kazdym dniu dokumentacje z
egzaminu. Foldery z danego dnia usuwa sie z komputerow.

15) Przewodniczacy SZE zabezpiecza i przechowuje wydruki zadan , bilety oraz kartki z notatkami
przez dziewie¢ dni. Zdajacy moze zgtosi¢ pisemne zastrzezenie dotyczace naruszenia przepisow
przeprowadzania egzaminu i jest ono rozpatrywane. Nastepnie materialy te sg niszczone.

V. Informacja o wynikach egzamindéw.

1. Egzaminy gimnazjalne

Przewodniczacy SZE ogtasza wyniki egzaminu gimnazjalnego oraz wydaje zaswiadczenia 22 czerwca
2018, po ich otrzymaniu z OKE z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

2. Egzaminy maturalne

1) Przewodniczgcy SZE ogtasza wyniki czesci pisemnej egzaminu oraz wydaje swiadectwa maturalne,
odpisy i aneksy 3 lipca 2018, ok. godz. 12:00, po ich otrzymaniu z OKE i zachowaniem przepiséw
ustawy o ochronie danych osobowych.

2) Wyniki czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego i jezykdw obcych ogtasza przewodniczacy PZE po
zakoiczeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych, wg wczesniej ogtoszonego harmonogramu,
indywidualnie kazdemu zdajgcemu.
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VI. Harmonogram realizacji zadan

Termin

Zadania

1- 20 wrzesnia 2017

Wicedyrektor Szkoty zapoznaje uczniéw klas maturalnych oraz ich rodzicéw z
zasadami zdawania egzaminu maturalnego i wypetniania deklaracji maturalnych
oraz z mozliwymi dostosowaniami warunkdw i form przeprowadzania egzaminu.

Wychowawcy klas gimnazjalnych zapoznajg ucznidw klas trzecich oraz ich
rodzicdw z zasadami zdawania egzaminu gimnazjalnego i wypetniania deklaracji
oraz z mozliwymi dostosowaniami warunkéw i form przeprowadzania egzaminu.

do 30 wrzesnia 2017

Wychowawcy klas dostarczajg do wicedyrektoréw utozone w porzadku
alfabetycznym wstepne deklaracje przystgpienia do egzaminu gimnazjalnego i
maturalnego, oraz dokumenty, bedace podstawa dostosowan.

do 15 pazdziernika 2017

Psycholog/Pedagog Szkoty przyjmuje od rodzicéw ucznidw klas trzecich gimnazjum
zaswiadczenia o stanie zdrowia oraz opinie poradni pedagogiczno-
psychologicznych (w przypadkach losowych réwniez p6zniej).

do 20 listopada 2017

Psycholog/Pedagog Szkoty informuje na pismie rodzicdw uczniéw klas trzecich
gimnazjum o przyznanych przez Rade Pedagogiczng dostosowaniach.

do 23 listopada 2017

Psycholog/Pedagog Szkoty przyjmuje od rodzicdw ucznidw klas trzecich gimnazjum
oswiadczenia o korzystaniu albo niekorzystaniu z dostosowan wskazanych przez
Rade Pedagogiczna.

do 30 listopada 2017

Przekazanie do OKE wykazu uczniéw przystepujgcych do egzaminu gimnazjalnego,
w tym ustalenie, ktdrzy uczniowie przystepuja obowigzkowo do egzaminu z jezyka
obcego tylko na poziomie podstawowym, a ktérzy na poziomie podstawowym i
rozszerzonym

do 31 grudnia 2017

Przyjecie od absolwenta uzasadnionego wniosku o przystgpienie do egzaminu
maturalnego w innej szkole, niz szkota, ktérg ukonczyt wraz z deklaracjg
przystgpienia do egzaminu maturalnego i niezwtoczne przekazanie tych
dokumentéw do dyrektora OKE

do 18 stycznia 2018

Wicedyrektorzy zbierajg od rodzicow uczniéw informacji o zmianie jezyka obcego,
rezygnacji z przystgpienia do czesci trzeciej egzaminu na poziomie rozszerzonym i
przekazanie tej informacji do OKE do 22 stycznia 2018.

Przekazanie do dyrektora OKE wniosku o przeprowadzenie egzaminu
gimnazjalnego w innym miejscu, niz szkota (w przypadkach losowych réwniez
podzniej)

do 7 lutego 2018

Wicedyrektorzy zbierajg od ucznidw i absolwentéw ostateczne deklaracje
przystgpienia do egzaminu maturalnego oraz dokumenty, bedgce podstawa
dostosowan.

do 10 lutego 2018

Ustalenie sposobdw dostosowania warunkéw i form egzaminu dla ucznidw i
absolwentéw uprawnionych do dostosowan oraz poinformowanie ich o nich na
pismie (dot. egzaminu maturalnego)

do 14 lutego 2018

Przyjecie od ucznibw i absolwentéw oswiadczern o korzystaniu  albo
niekorzystaniu z przyznanych dostosowan (dot. egzaminu maturalnego)

do 15 lutego 2018

Przekazanie do OKE w formie elektronicznej wykazu uczniéw i absolwentow
przystepujacych do egzaminu maturalnego

do 16 lutego 2018

Powofanie cztonkéw zespotu egzaminacyjnego oraz zastepcy przewodniczacego
tego zespotu; zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkdt, ktérych
pracownicy wchodzg w sktad zespotu egzaminacyjnego; zebranie oswiadczen
cztonkdw w zakresie znajomosci przepisow zwigzanych z bezpieczenstwem
materiatéw egzaminacyjnych

do 20 lutego 2018

Poinformowanie OKE o braku mozliwosci powotania zespotu przedmiotowego do
przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego lub braku
mozliwosci powofania zespotu nadzorujgcego
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do 28 lutego 2018

Poinformowanie ucznidw oraz ich rodzicbw o warunkach przebiegu egzaminu
gimnazjalnego

do 4 marca 2018

Przewodniczacy SZE powotuje na podstawie pisemnego porozumienia z
Dyrektorami VIII LO w Poznaniu i ZSO nr 12 w Poznaniu cztonkéw zespotu
egzaminacyjnego spoza szkoty.

Przewodniczacy SZE powotuje zastepce przewodniczgcego SZE i cztonkéw SZE
Zastepca przewodniczacego SZE powotuje PZE do przeprowadzenia czesci ustnej
egzaminu maturalnego.

Zastepca przewodniczgcego SZE opracowuje i ogtasza szkolny harmonogram
czesdci ustnej egzaminu maturalnego i przesyta go niezwtocznie dyrektorowi OKE
oraz podaje harmonogram czesci pisemnej egzaminu maturalnego.

Zastepca przewodniczacego SZE przekazuje zdajagcym tresci komunikatu dyrektora
CKE o materiatach i przyborach pomocniczych, z ktérych mogg korzysta¢ zdajacy
W czasie czesci pisemnej egzaminu maturalnego.
Zebranie oswiadczenn cztonkdéw zespotu o
bezpieczenstwem materiatéw egzaminacyjnych

znajomosci  przepisow  z

Przekazanie do dyrektora OKE wniosku o przeprowadzenie egzaminu maturalnego
danego absolwenta w innym miejscu niz szkofa, w szczegdlnych przypadkach
wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepetnosprawnosci absolwenta

Przyjecie z OKE informacji o sposobie rozpatrzenia wniosku absolwenta o
zdawanie egzaminu w innej szkole (dot. egzaminu maturalnego)

do 10 marca 2018 | Ustalenie i przekazanie informacji o sposobie dostosowania warunkow i formy
egzaminu maturalnego absolwentowi z innej szkoty, skierowanemu na egzamin
przez dyrektora OKE
Wicedyrektorzy przeprowadzajg szkolenie dla zespotéw nadzorujacych przebieg
do 14 marca 2018 | egzaminu gimnazjalnego oraz zbierajg ich podpisy potwierdzajgce udziat w

szkoleniu.

do 15 marca 2018

Przyjecie oswiadczer absolwentdw z innych szkét, skierowanych na egzamin przez
dyrektora OKE, o korzystaniu, badZ niekorzystaniu z przyznanych dostosowan
(dot. egzaminu maturalnego)

do 16 marca 2018

Powotanie zespotéw nadzorujgcych przebieg egzamindéw gimnazjalnych oraz
wyznaczenie ich przewodniczgcych

18 kwietnia 2018

Wicedyrektorzy przeprowadzajg szkolenie cztonkdw zespotu egzaminacyjnego w
zakresie organizacji egzaminu maturalnego oraz zbierajg ich podpisy
potwierdzajgce udziat w szkoleniu.

Przyjecie od rodzicdw ucznidw Gimnazjum, ktorych dzieci uzyskaty tytuty

do 30 marca 2018 | laureatéw/ finalistow konkurséw/ olimpiad informacji o zmianie jezyka obcego i
przekazanie tej informacji do OKE
do 4 kwietnia 2018 Zastepca przewodniczgcego SZE powotuje zespoty nadzorujgce przebieg czesci

pisemnej egzaminu maturalnego i wyznacza przewodniczgcych tych zespotow.

do 17 kwietnia 2018

Przyjecie od ucznidow gimnazjum zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu
laureata lub finalisty konkursu/olimpiady i przekazanie informacji do OKE

18 - 20 kwietnia 2018

Egzaminy gimnazjalne w terminie gtdwnym

Przyjecie od ucznidw, ktorzy uzyskali tytut laureata lub finalisty olimpiady

do 20 kwietnia 2018 | przedmiotowej, wniosku o wprowadzenie zmian w deklaracji maturalnej oraz
niezwtoczne poinformowanie OKE o tej zmianie
Zastepca przewodniczgcego SZE przyjmuje zestawy egzaminacyjne do czesci ustnej
do 28 kwietnia 2018 | egzaminu maturalnego z jezykdw obcych nowozytnych przekazanych przez OKE i

sprawdza ich kompletnosc.

5- 25 maja 2018

Przeprowadzenie ustnych egzamindéw maturalnych z jezykéw obcych nowozytnych
wg szkolnego harmonogramu i nadzér nad ich przebiegiem.

4 - 23 maja 2018

Przeprowadzenie pisemnych egzaminéw maturalnych w terminie gtéwnym wg
harmonogramu CKE i nadzér nad ich przebiegiem

9-22 maja 2018

Przeprowadzenie czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego
w terminie gtéwnym i nadzodr nad ich przebiegiem.
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4-6 czerwca 2018

Przeprowadzenie egzaminu gimnazjalnego w terminie czerwcowym

4 -20 czerwca 2018

Przeprowadzenie egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym-
W czesci pisemnej

4 -9 czerwca 2018

Przeprowadzenie czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego i jezykdw
obcych nowozytnych w terminie dodatkowym

do 13 czerwca 2018

Przekazanie do OKE wniosku o zwolnienie z obowigzku przystgpienia do egzaminu
gimnazjalnego lub danej czesci egzaminu

do 15 czerwca 2018

Odebranie od OKE zaswiadczen o
gimnazjalnego

szczegétowych  wynikach  egzaminu

22 czerwca 2018

Wydanie zdajgcym zaswiadczen o szczegdfowych wynikach egzaminu

gimnazjalnego

3 lipca 2018 - ok. godz. 12:00

Przewodniczacy SZE ogfasza wyniki i wydaje absolwentom $wiadectwa dojrzatosci
i aneksy.

do 10 lipca 2018

Przewodniczacy SZE odbiera pisemne oswiadczenia absolwentéw o ponownym
przystgpieniu do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym.

do 13 lipca 2018

Przewodniczacy SZE przekazuje do OKE informacje dotyczace zgloszen do
egzaminu w terminie poprawkowym.

21 sierpnia 2018

Przeprowadzenie pisemnego egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym

21 - 22 sierpnia 2018

Przeprowadzenie ustnego egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym

11 wrzesnia 2018

Odbidr swiadectw dojrzatosci po terminie poprawkowym

do 31 grudnia 2018

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzanie egzaminu

gimnazjalnego

do 3stycznia 2019
do 11 marca 2019

Przechowywanie dokumentacji przeprowadzaniem egzaminu

maturalnego

zwigzanej z
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